FATIH SULTAN MEHMET VAKIF UNIVERSITESI

LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU

LiSANSUSTU TEZ VE PROJE
YAZIM KILAVUZU

ISTANBUL
2019



SUNUS

Bilimler alaninda hazirlanacak projelerin ve yazilacak tezlerin yazgisi, biraz
da yazim tarzina baghdir. Yazinin da yazimin da kriterleri vardir. Yazin ve bilim
diinyasinda her ikisi de belli diizeyde 6nem arz etmektedir. Fatih Sultan Mehmet
Vakif Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii, bitirme projelerinin ve lisansiistii
tezlerinin yazilmasinda, bilimsel yazim kurallarina uygun bir yazim standardi
saglamak amaciyla, lisansiistii egitim verilen anabilim/anasanat dallarini kapsayan
bir Tez ve Proje Yazim Kilavuzu hazirlamistir. Bu kilavuz, lisansiistii egitim verilen
anabilim/anasanat dallarinda hazirlanacak proje, yiilksek lisans tezi veya
doktora/sanatta yeterlik tezi hazirlamaya yonelik calismalarda ogrencilerin ve
danigmanlarin uyacaklar1 bilimsel yazim kurallarimi kisa, 6zlii ve anlasilir bir
bicimde, biitiin baslik ve alt basliklara iliskin 6rneklerle izah etmektedir. Orneklerin
seciminde, farkli alanlarda yazilmis ¢aligmalardan istifade edilmistir. Segilen 6rnek
metinlerde, ifade ve ciimlelerin igerikleri, dogruluk veya eksiklikleri degil; fakat

bilimsel yazim kurallarina ve kriterlere uygunlugu esas alinmistir.

Fatih Sultan Mehmet Vakif Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne
teslim edilecek projelerin, tez Onerilerinin, tez izleme komitesine sunulacak tez ara
raporlarinin ve tezlerin kabul edilebilmesi i¢in, bu kilavuzda belirtilen kural ve
ilkelere uygun olarak hazirlanmasi1 gerekmektedir. Projelerin, tez onerilerinin, tez ara
raporlarinin ve tezlerin eksiksiz ve dogru bi¢imde hazirlanabilmesi bakimindan
kilavuzun tamaminin 6nceden okunmasi yararl olacaktir. Zira bu kilavuzda, proje ve
tez yazimiyla alakali bicimsel ve iceriksel kurallar, yazim kurallar1 yaninda tez
yazilmasi hakkinda gereken agiklamalar (konu secilmesi, sinirlandirilmasi, yontem
belirlenmesi, gegici plan, dipnot gosterme, kaynak belirtme, kaynakca olusturma,
tatbiki yazim sablonu, proje ve tez Onerisi yazma, ara rapor hazirlama vb. tez yazim

stiregleri ile 1lgili malumat) da yer almaktadir.

Lisansiistii Egitim Enstitiisii Yazim Kilavuzu, enstitii biinyesinde yer alan tiim

anabilim/ anasanat dallarinin, bilimsel ¢alisma alanlarindaki ilke ve kurallar



bulabilecekleri ve alanlarina uygun yazim sablonunu bulabilecekleri, gerektigi yerde
anabilim/ anasanat dallarinin Onerilerine uygun yazim tercihlerini bulup
uygulayabilecekleri tarzda bir birlesik kilavuz olarak hazirlanmistir. Ancak, bu
kilavuzun bir ‘rehber’ niteliginde oldugu, dolayisiyla yapilacak c¢alismalarla ilgili
biitiin ayrintilar1 i¢cermedigi de bilinmelidir. Bu baglamda karsilagilacak eksiklik
veya konuya dair ayrinti kabilinden hususlarla ilgili, danisman 6gretim {iyesinin

gorislerinin alinmasi yararli olacaktir.

Kuskusuz, projelerin ve lisansiistii tezlerinin yazilmasinda asil maksat, bu
kilavuzda aciklanan ve gosterilen bilimsel yazim kurallarina mutlak mutabakat
degildir; fakat esas olan, aragtirma konusunun, tezin veya problemin ¢6zliimii {izerine
yapilmis calismalarin ve sonuglarinin higbir endiseye yer birakmayacak bigimde
bilim diinyasina akademik diizeyde sunulmasi, okuyuculara ve sosyal mecralara
ulastirilmasidir. Bu bakimdan, olabildigince agik ve anlagilir bir dille yazilmig, yazim
stirecini zorlastiracak gereksiz ayrintilara girilmemistir. Nihayet, proje ve tezlerin
degerinin sadece 0z acisindan degil, fakat bicim acisindan da kaliteli olmasi, bigim

ve 6zde bir uyum gostermesi, teslim edilmesi gereken bir gercekliktir.

Fatih Sultan Mehmet Vakif Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii, 2019
yili itibariyle, 14 anabilim/anasanat dalinda 27 lisansiistii programla ulusal ve
uluslararasi1 diizeyde bini askin 6grenciye hizmet vermektedir. Bu programlarda
hazirlanan oncekilerde oldugu gibi, bundan sonra da hazirlanacak bitirme projesi,
yiiksek lisans tezi veya doktora/sanatta yeterlik tezi hazirlamaya yonelik calismalarda
ogrencilerimizin ve danismanlarin, Fatih Sultan Mehmet Vakif Universitesi
Lisansiistii Egitim Enstitlisi Tez Yazim Kilavuzu’'nda ve hazirlanan sablondaki

hususlara titizlikle uymalarini bekler, basarilar dileriz.
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BIiRINCi BOLUM

1. GIRIS
1.1. Kapsam
Bu Tez Yazim Kilavuzu, Fatih Sultan Mehmet Vakif Universitesi Lisansiistii
Egitim Enstitiisii biinyesinde lisansiistli egitim verilen anabilim/anasanat dallarinda

bitirme projesi, yiiksek lisans tezi veya doktora/sanatta yeterlik tezi hazirlayacak olan

ogrencilerin ve danismanlarin uyacaklari ilkeleri belirlemektedir.

1.2. Dayanak
Bu Tez Yazim Kilavuzu, Fatih Sultan Mehmet Vakif Universitesi Lisansiistii
Egitim Ogretim ydnetmeliginin ilgili maddeleri esas alinarak hazirlanmus, Lisansiistii
Egitim Enstitii Kurulu’nun .... tarihli toplantisi ile Universite Senatosunun ... tarihli

toplantisinda alinan kararla kabul edilerek yiiriirliige girmistir.

1.3. Yiiriirluge Giris Tarihi
Bu Tez Yazim Kilavuzu, ... tarihinden itibaren Fatih Sultan Mehmet Vakif
Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii biinyesinde tamamlanan tezsiz yiiksek
lisans bitirme projelerinde, yiiksek lisans tezlerinde ve doktora tezlerinde
uygulanacaktir. S6z konusu tarihten itibaren hazirlanacak olan projeler ve tezler bu

kilavuza gore yazilacaktir.



IKINCi BOLUM

2. TEZE BASLAMA VE BITIRME SURECI

2.1. Tez Konusunun Belirlenmesi

Yiiksek lisans ogrencisi, Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligince
gerekli kredi ve AKTS’yi sagladiktan sonra en ge¢ ikinci yariyilin sonuna kadar tez
danismani ve anabilim/anasanat dali bagkanliginin Onerisine uygun olarak ilgili
formu doldurup Enstitiiye teslim eder. Enstitii Yonetim Kurulu karari ile konu
belirlenmis olur. Doktora/Sanatta Yeterlik 6grencisi gerekli tiim derslerini basari ile
tamamladiktan ve gerekli kredi ile AKTS’yi sagladiktan sonra yeterlik sinavina girip
basarili oldugu takdirde tez konusunu ilgili formla beraber Enstitiiye teslim eder,
Enstitii Yonetim Kurulu karar1 ile tez konusu onaylanmis olur. Ogrenci, ilgi
duydugu, iizerinde daha 6nce calisilmamis, 6zgiin bir konuyu se¢mek zorundadir.
Daha once calisilmis bir calisma tekrar ele alinarak calisilamaz. Sayet daha once
calisilmig bir konu iizerinde calisacaksa muhakkak yeni bir bakis agisi, yeni bir
metodolojik yaklasim getirmeli, bir veya daha ¢ok yontem iceren disiplinlerarasi bir
yaklasim tatbik etmeli, konuya yeni ve farkli bir boyut kazandirmalidir. Tez
konusuna karar verme siirecinde Yiiksek Ogretim Kurulu sayfasinda bulunan tezler

ve konuyla ilgili diger ¢alismalar ayrintili bigimde incelenmelidir.

2.2. Tez Bash@inin Belirlenmesi
Tez baghiginin, tez konusunu acik secik bir bigimde ifade eden, sade, kisa,
yalin ve anlasilir olmas1 gerekir. Cok uzun, anlagilmasi gii¢, ¢cok genel ve miiphem
tez adlarindan kacinilmali, gerekli goriildiigii takdirde teze alt baslik konulmalidir.
Tezin adi, gereksiz sozciiklerden, konunun anlasilmasini zorlastiran fazladan,
doldurma, sisirme ifadelerde arindirilmalhidir. Tez bashgi, icerigi en kisa sekilde ve

0zli bigimde ifade eden veciz bir baslik olmalidir.

2.3. Tez Damismaninin Belirlenmesi



FSMVU Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine gore, yiiksek lisans
Ogrencileri en gec birinci yariyilin sonuna kadar, doktora/sanatta yeterlik 6grencileri
ise en geg ikinci yartyilin sonuna kadar anabilim/anasanat dali bagkani ile goriiserek
bir tez danigsmani belirler ve bunu ilgili form ile beraber Enstitiiye bildirirler. Enstitii
Yonetim Kurulu’'nun karariyla Ogrencinin danigmani kesinlesmis olur. Enstitii
Yonetim Kurulu, danismanin ve anabilim/ anasanat dali bagkaninin 6nerisi iizerine
gerekirse hem yiiksek lisans hem de doktora Ogrencisi igin, yliksekégretim

kurumunun i¢inden veya digindan 6gretim tiyesi danisman atayabilir.

2.4. Yiiksek Lisans Tezi

Yiiksek lisans tezinde Ogrencilerden, bilimsel arastirma yoOntemlerini
kullanarak tez konusu iizerinde c¢aligsmalari, analiz yapmalari, Oneri veya
degerlendirmede bulunmalari, Ozellikle daha O©nce bilinmeyen veya iizerinde
calisilmayan bir konuyu, tez ¢aligmasi vasitasiyla akademik diinyaya kazandirmalari
beklenir. Tez c¢aligmasi yapan O6grencinin, bilimsel etige ve akademik kurallara
O6zenle uydugunu beyan eden Bilimsel Etik Bildirimi sayfasin1 hazirlamasi
zorunludur. Bir yliksek lisans tezinin, anabilim dallarina gore farkliliklar gostermekle

birlikte, ortalama olarak 90-150 sayfa araliginda olmasi beklenir.

2.5. Doktora Tezi

Doktora tezinde 6grencilerden, daha Once ilizerinde calisma yapilmamis bir
konuyla ilgili 6zgiin, yeni metot ve yaklagimlara dayanan, yeni bir bakis getiren veya
konuya yeni bir boyut kazandiran bir c¢aligma yapmasi, bununla teorik veya
yontemsel bir katki saglamasi beklenir. Doktora tezi, bir konuyu belli bir teorik
cerceve icinde ele alir. Ulastig1 belge ve bulgulardan hareketle bu teorik ¢ergceveyi, o
cercevede tetkik ettigi konuyu biitiin yonleriyle analiz eder. Doktora tezi daha once
gelistirilmis bir tezi veya teoriyi ¢lirlitebilecegi gibi onu destekleyici, yeni agilim
saglayict ve ufuk agic1 da olabilir. Bu bakimdan doktora tezlerinde teorik ¢ergeve ile
arastirilan konuyu biitiinliik icinde ele alan dzgiin bir boliim yer alir. Ogrenci bu
boliimde teori ile aragtirma bulgularini sentezleyerek, kendine 6zgili kavramlarin yani

sira, yeni bir yaklasim ve yeni bir tez gelistirir. Bir doktora tezinin, anabilim



dallarina gore farkliliklar gostermekle birlikte, ortalama olarak 200-300 sayfa

araliginda olmasi beklenir.

2.6. Uyulmasi Gereken Etik Kurallar
Bitirme projesi, yiiksek lisans tezi ve doktora tezinin yaziminda oOncelikle
dikkat edilmesi gereken husus; bilimsel etige ve akademik kurallara 6zenle uymak,
bu konuda gerekli hassasiyeti gostermektir. Etik kurallar1 ihlal eden Ogrenciler,

disiplin kuruluna sevk edildikleri gibi {iniversiteyle iliskileri de kesilir.

Bilimsel etik kurallarina gore etik ihlal sayilan ve yaptirim gerektiren
hususlar sunlardir: Bagkalar tarafindan yapilan ¢alismalarin kismen veya tamamen
aliip kendine mal edilerek, kendi ¢alismasiymis gibi sunulmasi; baskalar1 tarafindan
yapilan c¢alismalarin kaynak gosterilmeden, referans verilmeden kullanilmast;
baskalar1 tarafindan yapilan ¢alismalarin hukuki agidan belirlenen oranlardan daha
fazla kullanilmasi; hi¢ kullanilmamis veya higbir sekilde basvurulmamig
kaynaklarin metin  icinde veya kaynak¢ada kullanilmis gibi gosterilmesi; gizli
tutulmasi gereken bilgi kaynaklarinin tezlerde ifsa edilmesi; gorlisme veya miilakat
yoluyla edinilen bilgilerin onay alinmadan kullanilmasi veya atif yapilmasi;
ogrencinin daha once kendisi tarafindan yapilmis ve yayinlanmis bir ¢aligmanin yeni

ve farkli bir ¢aligma imis gibi gosterilmesi veya sunulmasi.

Bilimsel etik kurallarina aykirt goriilen bu hususlar bilimsel etik kurallarini
ithlal sucu kapsaminda degerlendirilir ve yaptirima ugrar. Bu bakimdan 6grencilerin
bitirme projesi veya tez konusunu secerken daha 6nce yapilmamis, 6zgiin bir konuyu
secip tetkik almalari, bu konuyu bilimsel yontemlere gore arastirmalar1 ve yazmalari

gerekir.

2.7. Tezi Yazmaya Baslama
Ogrenci, Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan danigmaniyla beraber
yine Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan tez konusu {izerinde ¢alismaya
baslar. Doktora 6grencisi alt1 ayda bir yaptig1 calismay tez izleme jiirisine sunar ve
bunu s6zlii olarak savunur. Bir sonraki agamaya gecebilmesi icin, ilgili asamayla

ilgili tez izleme jiirisinin onayini almasi gerekir.



Tezli yiiksek lisans programinin siiresi, bilimsel hazirlikta gecen siire harig,
her dénem kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin dort yartyil olup program en
cok alt1 yartyillda tamamlanir. Doktora programa siiresi, bilimsel hazirlikta gecen siire
harig, her donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin sekiz yariyil olup

azami tamamlama siiresi on iki yartyildir.

Doktora tezinin sonuglanabilmesi i¢in, en fazla alti ay araliklarla en az her
birinden basarili ii¢ tez izleme ara raporunun sunulmasi gerekir. Tez izleme
islemlerinin zamaninda yapilmamasi durumunda, o doneme ait 6grencinin tez izleme
ara raporunun sonucu basarisiz sayilir. Taninan siireler ig¢inde tez c¢alismasini

tamamlayamayan 0grencilerin Enstitii ile iligkileri kesilir.

2.8. Biten Tezin Enstitiiye Teslimi
Tezini basariyla tamamlayan 6grenci, danigmaninin onayimi aldiktan sonra
resmi olarak belirlenen formlar1 doldurup tezini spiral ciltli olarak Enstitiiye teslim
eder. Enstitliye teslim edilen tez danismaninin onaymi almis demektir. Dolayisiyla,
tezi jliriye sevk ettigi halde jiiride tezin aleyhine goriis ve kanaat belirten danigman,
bilimsel etik kurallarina aykiri davranmis olur. Bu bakimdan danismanlarin yetersiz

ve eksik gordiikleri bir tezi jliriye sevk etmemeleri gerekir.

2.9. Tezin Enstitii Tarafindan Kontrolii

Enstitiiye teslim edilen tezler, Enstitii tarafindan sekil bakimindan ve intihal
durumunun olup olmamasi agisindan kontrol edilir. Yiiksek lisans ve doktora
calismalarinda kaynakca hari¢ diger boliimler en fazla ylizde 20 diizeyinde baska
caligmalarla ayn1 olmamakla birlikte benzerlik gosterebilir. Ancak tezlerde istisnai
durumlar diginda (kitap analizi, makale tartismasi vb. durumlar hari¢) baska herhangi
bir kaynakla benzerligin en fazla yilizde 1 diizeyinde olmas1 beklenir. Bu simirlari
asan tezler intihal kabul edilip geri cevrilebildigi gibi tezi yazan 6grenci de intihal
yapmaktan Etik Kurul’a sevk edilebilir. Ogrencinin dolayli yollardan degil bizzat
kaynagin kendisinden yararlanmasi gerekir. Elektronik online veri tabaninin
sagladigr genis imkanlar, artitk her tiir kaynaga ulasmanin miimkiin oldugunu

gostermektedir.



2.10. Mezun Olmak I¢in Yaymn Sarti
Doktoradan mezun olmak i¢in hakemli dergilerde bir yaymn yapmak gerekir.
Doktora 6grencisinin, tezini Enstitiiye teslim edebilmesi i¢in, yayin sartini saglamasi
sarttir. Yayin sartin1 saglamayan 6grencinin tezi Enstitii tarafindan kabul edilmez ve

tez savunmasi icin gerekli siire¢ baslatilmaz.

2.11. Tez Jiirisinin Kurulmasi
Yaym sart1 saglandiktan sonra Lisansiistii Egitim Enstitiisiine teslim edilen
tez, oncelikle sekil ve intihal bakimindan incelenir. Bu asamadan gegen tezler icin
Enstitii Yonetim Kurulu, tez danismani ile anabilim dali bagkaninin 6nerdigi isimler
arasindan bir jiiri olusturur. Danisman ve anabilim/ anasanat dali baskani, Universite
icinden ve Universite disindan &nerdigi asil iiyelere ilave olarak birer tane de yedek

liyeyi Enstitiiye Onerir.

Enstitii Yonetim Kurulu, ytliksek lisans tezlerinde ikisi kurum ic¢inden, biri de
kurum disindan olmak iizere {i¢ kisiden; doktora tezlerinde ise ii¢ii kurum i¢inden
ikisi de kurum disindan olmak iizere bes kisiden olusan bir jiirinin kurulmasina karar
verir. Kurul, yiiksek lisans tezleri i¢in bir, doktora tezleri i¢in ise biri kurum i¢inden,

digeri kurum disindan olmak tizere iki kisiyi yedek liye olarak belirler.

Jiiri olusturulduktan sonra, tez savunma sinavindan en az 10 (on) giin once
hazirlanan tez, yedekler de dahil olmak iizere jiiri iiyelerine 6grenci tarafindan elden
imza karsilig1 teslim edilir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gérevlendirilen jiiri,
Enstitii kararindan itibaren en erken 10 giin, en gec¢ bir ay i¢inde toplanarak

Ogrencinin tez savunmasini alir.

2.12. Basarih Tezlerin Enstitiiye Teslimi
Jiir1 tarafindan basarili bulunan tezlerle ilgili tutulan tutanak {i¢ giin i¢inde
Enstitilye teslim edilir. Ogrenci tezini, savunma tarihinden itibaren baslayan bir aylik
stire i¢inde, varsa gerekli diizeltmeleri yaparak, istenilen diger belgelerle birlikte
Enstitliye teslim etmelidir. Jiiri tarafindan tezi basarili bulunan 6grenciye Mezuniyet
Belgesi verilir. Jiri tarafindan Ggrenciye uzatma verilmesi durumunda, 6grenci
belirtilen eksikleri tamamlayarak tezini yeniden Enstitiiye teslim eder. Sayet 6grenci

istenen eksikleri tamamlamissa uzatma siiresinin sonuna kadar beklemeksizin tezini
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Enstitiiye sunabilir. Jiiri tarafindan basarisiz bulunan 6grencilerin kaydi silinerek

Enstitii ile iligkileri kesilir.



3. TEZIN GENEL YAPISI
3.1. Tezlerde Kullanilacak Kagit Cinsi Ve Tezin Sayfa Diizeni

3.1.1. Kagit Cinsi
Tez, normal olarak A4 boyutunda (21cm x 29,7cm) beyaz, 80 gr/m2, birinci
hamur kagidin tek yiiziine yazilir. Ancak, tezde gesitli tablo, grafik, sekil vb. i¢in,
gerekirse ciltlemede uygun surette katlanacak sekilde A4 boyutundan farkli bir kagit

kullanilabilir.

3.1.2. Sayfa Diizeni

3.1.2.1. Sayfa Yapisi
D1s ve i¢ kapak i¢in sayfa ayari, iist (2 cm), alt (2,5 cm), sol (2,5 cm) sag (2,5
cm) bosluk birakilmalidir.

Tezin ciltlenmesinde kolaylik saglamak amaciyla tezin i¢ kisminda, her

sayfanin sol kenariyla iist kenarinda 4 cm, sag kenariyla alt kenarinda ise 2,5 cm

bosluk birakilmalidir.

3.1.2.2. Numaralama
(2.1. Tez Bolimlerinin Sunus Siras1 bagliginin altinda) belirtilen ayrima
uygun olarak, tezin 6n kisminin sayfalar kiiciik Romen rakamlariyla (i, 11, 1ii, iv...
gibi), tezin metin kismui ise, giristen baglayarak ek/ler kisminin (doktora tezlerinde
tezi hazirlayana ait 6zge¢misin) sonuna kadar Arap rakamlariyla (1, 2, 3, 4... gibi)
numaralandirilir. Her sayfada, sayfa numarasiyla metin arasindaki bosluk, 1,5 aralik

satirdan az olmamalidir.

a. Numaralama, tezin 6n kisminin bir parcast olan i¢ kapaktan baslatilir.
Ancak, i¢ kapak, tez onay, beyan ve tesekkiir/ithaf sayfasinda numara
belirtilmez. Numaralarin gosterildigi ilk sayfa, 6zet (abstract) sayfasidir.

Bu sayfanin numarasi, Romen rakamiyla bes (v)'tir.

b. Girig boliimiiniin ilk sayfasinda numara gosterilmez. Diger sayfalarda

2’den baslayarak numaralandirma yapilir



c. Tezde kullanilacak tablo/gizelge, sekil, grafik, resim, plan, harita vb.'nin
numaralanmasinda, I, II, III veya 1, 2, 3, gibi, Romen veya Arap

rakamlar1 kullanilir. Numaralar bu 6gelerin alt kisimlarinda yer alir.

d. Sayfa numaralari, birbirini izleyecek bigimde, sayfalarin sag alt kenarina
konulmalidir. Ancak bilimsel ¢alisma alaninin gerektirdigi, karigikliga
sebep olabilecek durumlarin Onlenmesi i¢in numaralar sayfanin diger

kisimlarinda konulabilir.

3.1.2.3. Yazi1 Big¢imleri ve Punto
Tezde, konunun mahiyeti geregi, aktarma yapmak veya bagka dilden 6diing
alimmig kavrami yazmak amaciyla Tiirk alfabesi disindaki alfabelerin
kullanilabilmesi sakli kalmak kaydiyla, Times New Roman veya Arial yazi

karakterleri kullanilmalidir.

a. Yukaridaki yaz1 bicimlerinden hangisi tercih edilirse edilsin, dipnotlar
icin 10 punto, tez metni i¢in Times New Roman-12 punto veya Arial-
11 punto, tezin gesitli kisim, boliim, altbdliimlerinin bagliklar1 igin 14
punto kullanilmalidir. Bu punto diizeni, tezin biitiiniinde standart bir

bi¢imde uygulanmalidir.

b. Tez metninde yabanci dilden 6diing alinmis sdzciikler ve 6zel olarak
vurgu yapilmak istenen ifadelerle referans dipnotlarindaki kitap ve
dergi isimleri ile bunlarin yerini tutan kisaltmalar, siyah karakter ile
yazilir. Bu durumda siyah karakter tezin biitiiniinde aym tutarlilikla

uygulanir.

c. Tezlerin bagliklart ve 0zet (abstract) sayfalari, Tez Veri Tabaninin
taranabilir alanlarina yiiklenecektir. Bu nedenle bu gibi metin alanlari,
italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel
formiiller, semboller, alt veya 1iist simge veya Kkarakterler

icermemelidir.

3.1.2.4. Satir Araliklan



Tez metninde satirlar ‘iki yana yasla’ (justified) biciminde yazilmali ve
paragraf ayarlar1 Girinti; Sag-Sol (0 cm), satirbasi Ozel (ilk Satir) Deger (1,25 cm),
Aralik; Once (6nk) Sonra (6nk) Satir Arahigi (1,5 satir), olmalhidir. Ancak, tablo,
sekil, grafik vb.nin listeleri veya metindeki uzun aktarmalar (quotation) ile

dipnotlarda, satirlar tek aralikli yazilmalidir.

3.1.3. Cogaltma
Enstitii’ye teslim edilen tezlerin higbir kopyasinda silinti, kazint1 vb.
olmamali; el yazisiyla veya baska bicimde diizeltme, ekleme, ¢ikarma

yaptlmamalidir. Tezlerin ¢ogaltilmasi i¢in “Tezin Son Hali” belgesi doldurulmalidir.

3.1.3.1. Ciltleme
Tez savunmasindan dnce, tezin kopyalari, intihal programi raporu ile beraber

juiri tiyelerine spiral cilt yapilarak dagitilir.

a. Jiri tarafindan onaylanan tezlerin iki adet kopyasi, arsiv ve kiitiiphanelerde uzun
stire 1yi korunabilmeleri i¢in;
- QGiizel Sanatlar alaninda hazirlanan yiiksek lisans ve sanatta yeterlik tezleri

karton kapak ciltli,

- Diger alanlarda hazirlanan yiiksek lisans tezleri i¢in ¢ivit mavisi, doktora

tezleri i¢in bordo renk ve deri ciltli,
olarak Enstitii’ye teslim edilir.

b. Tezin tam metni, Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn1 olmak iizere, tek

bir pdf dosyasi1 olarak hazirlanmalidir.

c. Enstiti’ye teslim edilen onayli niisha T{zerinde hicbir degisiklik
yapilmayacagindan tez, bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde veya yazici
ciktis1 alindiginda, asil niishasi ile ayni olmasi ile ilgili her tiirli sorumluluk

yazara aittir.

d. Enstitii’ye teslim edilen tezle ilgili dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olmalidir.

Ekler ise sadece WinRAR programu ile sikistirilmalidir.
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Dosya isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi

kullanilacaktir.

Ornek:

Tam metin i¢in  referansno.pdf
Ekler i¢in referansno.rar

Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin
tam metnin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer almalidir. Bunlar tez metninde

oldugu gibi, pdf formatina doniistiiriilmelidir.

. Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita,
bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu dosyalar
Winrar programi kullanilarak referans numarasini da igeren referansno.pdf

biciminde tek bir dosya haline getirerek CD’ye kaydedilmelidir.

. Donem Projesi: Karton kapak ciltli olarak teslim edilir ayrica pdf bigiminde tek
bir dosya haline getirerek CD’ye kayit yapilarak Enstitii’ye teslim edilmelidir.

Tezler disinda kalan dénem projesi, seminer ¢aligmalar1 ve arastirma raporlari,

hacmine bagl olarak sadece spiral cilt yapilarak teslim edilebilir.

3.2. Tez Boliimlerinin Sunus Sirasi

Tezde yer alacak boliimlerin sunus sirast asagidaki diizende olmalidir;

On Kisim
1. Dis kapak
2. ¢ kapak

3. Onay sayfasi
4. Beyan/ Bilimsel Etik Bildirimi Sayfas1

5. Tesekkiir (Acknowledgements) veya Ithaf Sayfasi (Dedicationpage)

(varsa)
6. Ozet (Tiirkce ve Ingilizce) (tezin yazim dilindeki 6nce yazilir)

7. Onsoz
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8. Icindekiler
9. Sembol listesi, Tablo/Cizelge listesi, Sekil listesi, Resim listesi...
10. Kisaltmalar

Metin Kism
11. Giris
12. Ana Boliimler
13. Sonug/ Sonug ve Degerlendirme boliimii
14. Kaynaklar
15. Dizin
16. Ekler
17. Ozgegmis

3.2.1. Dis Kapak, Sirtlik ve I¢ Kapak
Doktora tezlerinde bordo, yiiksek lisans tezlerinde c¢ivit mavisi renginde

olarak hazirlanacak olan bez cilt dis kapakta yazi karakteri olarak Times New

Roman, 12 yazi boyutu kullanilir (Sekil 3.2).

Kapagin iist kenarindan 2,5 cm asagiya tiiniversitemizin logosu 1,5cm

yiiksekliginde olacak sekilde sayfaya ortalanarak yerlestirilir.

Kapagin iist kenarindan 5 cm asagiya sirast ile ve alt alta {iniversitemizin
ismi, enstitliniin adi, anabilim/anasanat dalinin adi ve programin adi yazilir. Satir

araligi 1,5 birakilmalidir.

Tezin adi, list kenardan 12 asagiya en fazla ii¢ satira sigacak sekilde yazilir.
Harf biiytikliigii tezin adi uzunlugu ile orantili olacak sekilde secilir. Satir araligr 1

birakilmalidir.

Ust kenardan 15 cm asa@iya, tezin tiirii veya ddnem projesi yazilir.
(YUKSEK LISANS TEZi, DOKTORA TEZI, SANATTA YETERLIK TEZI,
DONEM PROIJESI...)

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi1 ve Soyadi
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Ust kenardan 20 cm asagiya danismanin Unvani, Adi ve Soyadi

Alt kenardan 26 cm asagiya sehir ve yil olarak biiyiik harflerle (Ornek:
ISTANBUL 2019) yazilir.

Kapaktaki biitiin satirlar kapagin dis kenar 6l¢iilerine gore ortalanarak yazilir.

Bez cilt dis kapak goriiniisii ve boyutlar1 yukarida 3.1.2.1. Sayfa Yapisi

basliginda verilmistir.

Tez sirtinda yazi karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu
kullanilir. Tez sirtinda, yazarin adinin ilk harfi ve soyadi, tezin adi ve tezin kabul yil
yer alir. Yazilar, ilgili boliimler icinde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir (Sekil

3.1).

Tez bagligr ayrilan boliime sigmiyorsa yazi boyutu kiiciiltiilerek basligin

tamamu sigdirilmalidir.

On Kapak Cizgi kalinhg 1 m,
Ara bosluk 2 mm

s
M. MUTLU | TEZ BASLIGI IJ 2010

6.5 cm \ [ 3S5cm
" Arka Kapak

Sekil 3.1. : Bez cilt kapak sirtinin diizeni ve boyutlari.

Ek Ornek 1’e uygun olarak Dis Kapak ve Ornek 2’ye uygun olarak i¢ Kapak,

tezle ilgili bibliyografik kimlik bilgisinin eksiksiz olarak verilmesi gereken kisimdir.

I¢c kapakta, Enstitii’ye bagli anabilim/anasanat ve varsa bilim/sanat dalinin
adlar, yiiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik olmak iizere tezin tiirii, tezin basligi,
tezi hazirlayan kisinin ad1 ve 6grenci numarasi, tez danismaninin adi, tezin yapildigi
yer ve tarih yer almahdir. Tez, eger FSMVU Arastirma Fonu tarafindan

desteklenmisse, i¢ kapakta bu konuda bilgi ve proje numarasi verilir.
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Tez baska kurum veya kisiler tarafindan maddi ve/veya manevi olarak

desteklenmisse, bu durum i¢ kapakta degil, 6nsdzde belirtilir.

Birinci tez savunma sinavi sonucunda jiiri tarafindan “diizeltme” karari
verilen ve diizeltilerek ikinci smav Oncesinde spiralli cilt olarak Enstitii’ye ve jiiri
tiyelerine dagitilan tezin kopyalarinda i¢ kapakta tez danigmani ile ilgili bilgilerden
sonra “DUZELTILMIS TEZ” ibaresi yer almalidir. Ayrica, beyan metninden sonra
sayfanin alt kisminda diizeltme ile ilgili tiim bilgilerin yer aldig1 bir agiklama metni
olmalidir. Tez metni igerisinde de diizeltmelerin yapildigr her sayfa icin ilgili

sayfanin alt bilgi boliimiinde “diizeltme” ibaresi yer almalidir.

3.2.2. Tez Onay Sayfasi
Tez Onay Sayfasi kullanilacaktir. Onay sayfasinda tez savunmasi tutanagina
uygun olarak, tezi hazirlatan anabilim/anasanat dali, bilim/sanat dalinin adi,
programinin adi, tezin tarihi, tezi onaylayan jiiri iiyelerinin unvan ve adlart bulunur.
Jiiri tyeleri, tezi onayladiklar1 takdirde, tez onay sayfasinda ilgili kismi, miirekkepli

kalemle imzalamalidirlar.

3.2.3. Beyan/ Bilimsel Etik Bildirimi Sayfasi
Tez caligmasi yapan kisinin, bilimsel etige ve akademik kurallara Gzenle
uydugunu, tezdeki tlim bilgileri bilimsel ahlak ve gelenek cercevesinde elde ettigini,
tez yazim kurallarina uygun olarak hazirladigin ¢alismada yararlandigi alintilara
kaynak gosterdigini ve yararlandigi eserleri kaynakcada belirttigini beyan eden

Bilimsel Etik Bildirimi sayfas1 hazirlanmasi zorunludur.

3.2.4. Ozet (Abstract) Sayfasi
Ozet veya Abstract olarak adlandirilan sayfa, tezin kapsamini en 6zlii bicimde
aciklayan ozettir. Ozet sayfasinda, tezde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan
islem, yontem ve teknikler ile sonuglar, sayfa basinda tezin bashigr ve yazar adi
belirtilerek Tiirkce ve Ingilizce olmak iizere iki dilde 300 kelimeyi ge¢meyecek

sekilde hazirlanmalidir.

Ozetlerde tezde ele alinan konu kisaca tanitilarak, kullanilan yontemler ve

ulasilan sonuglar belirtilir.
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Ozetlerde kaynak, sekil, cizelge verilmez.

Ozetlerin basinda, birinci dereceden baslik formatinda tezin adi (6nce 72,
sonra 18 punto aralik birakilarak ve 1 satir aralikli olarak) yazilacaktir. Bagligin
altina biiyiik harflerle sayfa ortalanarak (Tiirkge 6zet icin) OZET ve (ingilizce ozet
icin) ABSTRACT yazilmalidir.

Ozet metninin sonuna yazilacak anahtar kelimeler; koyu ve ayni yazim

karakterinde en az 5, en fazla 6 terimden olusmalidir.

3.2.5. Onséz
Onsdz boliimiiniin icerisindeki metinler 1 satir aralikli yazilir. Tezin ilk

sayfasi niteliginde yazilan 6nsoz iki sayfay1 gecmez.

Tezin amaci, Onemi, kisaca kapsami, gerekiyorsa tezin yazilmasinda
karsilasilan giicliikler konusunda bilgilerin yani sira, tezi destekleyen kurumlara ve

yardimci olan kisilere bu kisimda tesekkiir edilir.

Ons6z metninin altinda saga dayali olarak ad-soyad, sola dayali olarak ay, yil

bi¢iminde tarih yazilir. Bu iki unsur ayni hizada olur.

Sayet ayr1 bir “Tesekkiir” sayfasi agilmasini gerektirecek bir durum veya
zorunluluk s6z konusu ise, bunun “Tesekkiir” (Acknowledgements) baslig1 altinda
yapilmas1 gerekir. Ayrica bir ithaf sayfasi (dedicationpage) varsa, o da “Tesekkiir”

sayfasindan sonra yer almalidir.

3.2.6. Igindekiler
Icindekiler listesi Ozet (Abstract)'den baslayarak, tezin tiim kisimlari, Ek'ler
ve eger varsa, tezi hazirlayanin 6zge¢misi de dahil olmak {iizere, bagliklar halinde

belirtilmelidir ve 1 satir aralikli yazilir.

a. Tim basliklarla sayfa numaralari aras1 nokta ile doldurulur.
b. Boliim ve altboliimlerin diizenlenmesinde tercih edilen usule uygun olarak, her
basligin karsisinda, o basligin tezdeki baglangic sayfasinin numarasi yer alir.

3.2.7. Kisaltmalar, Tablo, Sekil, Resim ve Sembol Listeleri
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Metin i¢inde kisaltmalar, tablo, sekil, resim ve semboller var ise ilgili listeler

olusturulmalidir. Bu listeler 1 satir aralikli olarak hazirlanmalidir.

Eger tezde kisaltmalar kullanilmigsa, bunlar alfabetik sirayla alt alta dizilir.

Her kisaltmanin karsisinda, kisaltmanin agik hali belirtilir.

Kataloglar listesi, siireli yaymlar listesi, elektronik ortamdaki kaynaklar
listesi, kisisel goriismeler listesi gibi listeler, kaynaklar kisminda yer alacaklarindan,

tez i¢inde ayr1 bir liste halinde verilemez.

3.2.7.1. Tablo/Cizelge, Sekiller ve Resimler
Cizelgeler ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk soz
edildikleri yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir.

Cizelge ve sekillerden once, ilgili ¢izelge ya da sekile atifta bulunulmalidir.

Tim sekil ve cizelgeler ile bunlarin agiklamalar1 yazi bloguna gore ortali

olarak yerlestirilmelidir.

Cizelge ve sekillere, ilk rakam boliim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam
cizelgenin (veya seklin) boliim i¢indeki sira numarasi olmak iizere numara verilir.
(Ornek: Cizelge 1.2, Sekil 3.5, Cizelge A.1, Sekil B.5). Ornekte oldugu gibi gizelge,

sekil kelimeleri ve numaralar koyu harflerle yazilir.

Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her ¢izelgenin numarasi ve

aciklamasi ¢izelgenin iistiine satirda ortali bigimde yazilir.

Cizelge numarasi ve list yazisi, bir satir araligi kullanilarak ve yazidan 6nce
12 punto, sonra 6 punto aralik birakilarak yazilmali ve ¢izelge iist yazist nokta ile

bitirilmelidir. Cizelge {ist yazisi ile ¢izelgenin tamami ayni sayfa i¢inde yer almalidir.

Birden fazla cizelge veya sekil aymi sayfaya yerlestirilebilir. Ancak 4

sayfadan daha fazla siiren ¢izelge veya sekiller ek olarak verilmelidir.

Cizelgeden sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf {istten 12 alttan 6
punto aralik birakilarak yazilmalidir. Cizelgelerden hemen sonra gelecek basliklar,

belirtilen baslik formatlarinda degisiklik yapilmadan aynen kullanilmalidir.
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Cizelgelerde dipnot kullanilmasi gerekiyorsa 1 satir aralikli ve metinden 2

yazi boyutu kii¢iik yazilmalidir.

Sekil numaras1 ve alt yazis1 bir aralik boslukla yazilir. Sekil alt yazisinin
aralik ayari, 6nce 6 punto, sonra 12 punto olmali ve sekil agiklamalar1 nokta ile
bitirilmelidir. Sekil alt yazis1 ve seklin tamami ayni sayfa icinde yer almalidir.
Sekilden once gelen metin boliimiindeki son paragraf {istten 6, alttan 12 punto aralik

birakilarak yazilmalidir.

Bir sayfay1r asan biiyiikliikteki cizelge ve sekillerde 2. sayfada aym
cizelge/sekil numarasi ve agiklamasi yazilarak, c¢izelge/sekil numarasi ile agiklamasi
arasina, parantez icinde (devam) yazilmalidir. (Ornegin; Cizelge 1.1 (devam):

Atiklardaki metal igerikleri, Sekil 1.1 (devam): Istanbul’un su sebekesi).

Katli sayfa ve sayfa iizerine ilistirilmis gorsel malzeme gibi sayfa kalinligini

arttirarak tezin agilma diizenini bozan sayfalar ekler boliimiinde verilmelidir.

3.2.7.2. Denklemler

Denklemler denklem editoriiyle ve asagidaki kurallara uygun olarak yazilir.
Denklemler 1,5 satir aralikla yazilir.
Denklemlerden 6nce ve sonra 6 punto aralik birakilir.

Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler ile

metin arasinda iistte 12 punto, altta 12 punto aralik birakilmis olur.

Denklemlere boliim iginde sira ile numara verilir. Tablo ve sekil
numaralandirmasindaki sistem denklemlerde de gecerlidir ( (4.20), (1.10) vb.).

Denklem numaralari sayfanin sagina hizalanarak yazilir.

Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarasi ilk numara olmak kosuluyla
1’den baglayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar keyu (bold) olarak ve 6rnek
olarak birinci boliimde (1.1), (1.2), ikinci boliimde (2.1), (2.2) seklinde, gerekiyorsa
ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en

sagina yazilir.
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Ekler boliimiinde verilen denklemler, verildikleri bolim belirtilerek

numaralandirilir. (Ornek: A.1.1, A.1.2).

Ornek ;

Al =hAB @.1)
AL, A0 (2.2)
At At

3.2.8. Tezin Metin Kismi

Metin boliimii;

Giris,

Ana boliimler

Sonu¢/ Sonug ve Degerlendirme

boliimlerini igerir ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir.
Dizin, sozliik gibi ekler varsa ekler boliimiinde verilmelidir.

Giris kisminda, 6nsozde belirtilenler tekrar edilmemek iizere, calismada
¢Oziimlenmesi amagclanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali; kullanilan
kavramsal cerceve, yontem, teknik ve -eSer varsa- paradigmalar da yeterince

agiklanmalidir.

Giris ’ten sonra, tezin bdllimleri yer alir. Tezin boliimleri, gerek duyulan
ayrint1 diizeyine bagli olarak tezi sonuca gotiirecek bilgi ve agiklamalari, uygun

diisiince silsilesi i¢inde ortaya koyar.
Her tez, ‘Giris’ kismi harig, en az ii¢ boliimden olusmalidir.

Metin kisminin son boliimii, 'Sonu¢' veya gerek duyulursa “Sonug¢ ve
Degerlendirme” basliklarin1 yahut bunlarin yerine makul surette ikame edilebilecek
bir baghgr tasir. Bu boliimde, giriste acgiklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden
baslayarak tezin yontemi, teknigi, sinirliliklar1 ¢ergevesinde tezde ulasilan ¢oziim,

tezin ¢esitli boliimlerinde varilan sonuglardan da yararlanarak aciklanir. Bu
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aciklamalar miimkiinse veya gerek varsa daha sonraki ¢alismalara 151k tutacak cesitli
Onerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada ¢oziimlenemeyen sorunlar varsa,
bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla ¢dziimlenebilecegine

iliskin bilgiler de verilir.

3.2.9. Kaynaklar
Tezde mevcut literatiirden yararlanirken asagidaki kurallara uyulmalidir.
Tiirkce ve Ingilizce hazirlanan tezlerde kaynakca verilirken tezin yazildig1 dile gore

kisaltmalar kullanilmalidir.

3.2.9.1. Alintilar
Genel olarak alintilar kelime, imla ve noktalama bakimindan aslina uygun
olarak yapilir. Alint1 yapilan pargada bir yanlis varsa, dogrusu koseli parantez

icerisinde belirtilmek kosuluyla metin aynen nakledilir.

Kirk kelimeden daha az uzunluktaki kisa alintilar ¢ift tirnak igerisinde verilir.

Alitinin sonunda ilgili kaynaga atif yapilip atiftan sonra nokta konulur.

Kirk kelimeden fazla olan uzun alintilar tirnak igerisinde gosterilmez. Uzun
alintilar soldan 1 sekme (1,27 cm) igerden verilir. Igerden verilen uzun alintilarda, 2
yazi karakteri daha kiicilik karakter kullanilir. Ancak, ¢ok sik ve ¢ok uzun alintilardan
kacinilmasi tavsiye edilir. Kisa alintilardan farkli olarak noktalama atiftan sonra degil

de 6nce yapilir. Ornegin; .(p. 196) gibi.
Ciimle basindaki alint1 6rnegi;

Giindes’e gore (2005), “Ogrenciler APA stili kullaniminda zorluk

yasamaktadirlar” (s. 199). (Tiirk¢e yazilan tez i¢in alint1 6rnegi)

According to Jones (1998), "Students often had difficulty using APA style,
especially when it was their first time" (p. 199). (Ingilizce yazilan tez icin alinti
Ornegi)

Ciimle arasindaki kisa alinti1 6rnegi;

Bu sonuglarin yorumlanmasi hususunda, Robbins vd. (2003), “okuldan

ayrilma vakalarinda terapistlerin, ergenin ihtiyaglarina ya da endigelerine yeterince
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cevap vermeksizin, ergenle ilgili ebeveyn olumsuzlugunu farkinda olmadan

dogrulayabildiklerini” (s. 541) iddia etmislerdir.

Interpreting these results, Robbins et.al. (2003) suggested that the “therapists
in dropout cases may have inadvertently validated parental negativity about the
adolescent without adequately responding to the adolescent’s needs or concerns” (p.

541) contributing to an overall climate of negativity.
Ciimle sonundaki kisa alint1 6rnegi;

Arastirma dili, bliylik 6lgiide terimlerden olusur. Dolayisiyla “terimler, bilim

ve sanat kavramlari karsilayan 6zel anlaml sozciiklerdir” (Ozdemir, 1973, s. 18).

Confusing this issue is the overlapping nature of roles in palliative care,
whereby “medical needs are met by those in the medical disciplines; nonmedical

needs may be addressed by anyone on the team” (Csikai & Chaitin, 2006, p. 112).

3.2.9.2. Atiflar (kaynaklarin metin i¢inde gosterimi)

1) Yazar soyadina gore atif verme

Kaynaklar metin i¢inde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilir. Kaynaklar

sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilir.

Metin i¢inde kaynak, ciimlenin baslangicinda veya i¢inde verilecekse, Boran
(2003) seklinde, kaynak ciimle sonunda verilecekse (Boran, 2003). seklinde

gosterilir. Nokta isareti kaynaktan hemen sonra konulur.

Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, climle baginda
veya i¢inde Yilmaz ve Johnson (2004) seklinde, ciimle sonunda ise (Yilmaz ve

Johnson, 2004). seklinde yazilir.

Yazar sayist ikiden fazla ise ciimle basinda veya i¢inde Yilmaz vd. (2004)

seklinde, ciimle sonunda ise (Yilmaz vd., 2004). seklinde yazilir.

Ayni yazara ait ve ayn1 y1l iginde yaymlanmis yayinlar Feray (2005a), Feray
(2005b) seklinde numaralandirilir.
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Ayn1 parantez igerisinde ayni yazarin 2 ve daha fazla eserine atif; son
yayinlanan eseri en son belirterek ayni parantez icerisinde gosterilebilir. Ornegin;

Son Tetkik (Gogel, 1990, 2006).

Bir eserin sadece bir boliimiine, sayfasina, cizelgeye, sekle ya da esitlige
atifta bulunurken daima sayfa numarasi gosterilmelidir. Sayfa ifadesinin kisaltilmis
bicimi kullanilirken bir boliime atifta bulunurken “chapter” ya da “boliim” ifadesinde
kisaltmaya gidilmez. Eser, dergi ve siireli yayin adlari italik yazilir. Ornegin;
(Centers for Disease Control and Prevention, 2005, s. 10), (Shimamura, 1989,
Bolim 3).

Ayni1 parantez igerisinde 2 ya da daha fazla esere atif; (Berndt, 2002; Harlow,
1983).

Metinde kisisel goriismeye atifta bulunma; (V.—G. Nguyen, kisisel goriigme,
28 Eyliil 1998), (J. Smith, kisisel goriisme, 15 Agustos 2009).

Kaynaklar boliimiinde kiinyeler yazar soyadina gore siralanir.

Ikincil kaynak (atif yapilan kaynak baska bir kaynaga atifta bulunuyorsa)
metinde orijinal kaynaga atifta bulunulur ve parantez igerisinde orijinal kaynaga
atifta bulunan yazara gonderme yapilir. Referans listesinde sadece orjinal kaynaga
atifta bulunan kaynak i¢in giris yapilir; orijinal kaynak i¢in referans girisi yapilmaz.
Ornek: In his e-mails, Smith argued that asynchronous line dancing would be the

next Internet meme (Jones, 2010°da atifta bulunuldugu gibi).
2) Numara ile atif verme

Metin i¢inde [ ] koseli parantez i¢cinde numaralandirilir. Tezde ilk verilen

kaynak [1] numara ile baglar ve verilis sirasina goére numaralandirilir.
Kaynaklara metin igerisinde asagidaki bi¢cimlerde atif yapilir.
[1] 1 nolu kaynak,
[1-3] 1 ve 3 arasi (1,2 ve 3 nolu ) kaynaklar,
[1,3] 1 ve 3 nolu kaynaklar,

[1,3,8] 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,
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[1,3-8] 1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar arasindaki kaynaklar.

Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayr1

kaynak numaras1 verilmelidir.

3.2.9.3. Kaynaklarin listelenmesi

Tezde atif yapilan biitlin kaynaklar ‘Kaynaklar’ boliimiinde listelenmelidir.

Yazar soyadma gore atif yapilan tezlerde kaynaklar listesi alfabetik olarak
siralanir. Numaralandirma yontemine gore atif yapilan tezlerde kaynaklar tezde

verilis sirasina gore numaralanir ve siralanir.

Kaynaklar bolimiinde ayn1 yazarin birden ¢ok yapiti yer aliyorsa, yapitlar,
yayin yilina gore eskiden yeniye dogru siralanir. Ayni yazarin iki farkli yapitinin
yayin tarihleri ayniysa, kaynaklar listesindeki siralama, kiinyede bir sonraki 68e olan
yapit adina gore yapilir. Atiflarda ayrimi saglamak i¢in tarih bilgisinin yanina a’dan

baslayan harfler eklenir.

Ayni yazarin tek yazarli yapitlari ¢ok yazarli yapitlarindan 6nce siralanir. Cok
yazarli iki yapitin ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarin soyadi, ikinci yazarlar da

ayniysa liglincii yazarin soyad: alfabetik diizende belirleyicidir.

Ayn1 soyadin tastyan iki farkli yazarin yapitlar1 adlarina gore alfabetik siraya

girer.

Yazar bir tiizel kurulussa, yapit, yazar konumundaki tiizel kurulusun adiyla

alfabetik listeye girer.

Bir yapitin yazari veya editorii yoksa kiinye yapit adina hazirlanacag igin,
kaynak, yapit adindan alfabetik listeye girer. Yapit ad1 rakamla bashyorsa siralamada

rakamin okunusu dikkate alinir.

Kaynaklar 1 satir aralig1 kullanilarak diger birinci basliklardaki gibi (6nce 72,

sonra 18 punto) aralik birakilarak yazilmaldir.

3.2.10. Dipnotlar

3.2.10.1. Dipnotlarin Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi
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Tezlerde icerigi genisletici, gliglendirici veya ilave nitelikteki bilgiler igerik

dipnotu olarak kullanilabilir.

Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna konulur. Alint1 paragrafsa dipnot
numarasi paragrafin son kelimesinin {izerine, alint1 bir kavram veya isimse, bu defa

kavram veya ismin hemen tizerine yazilir.

Metin igerisindeki dipnot numarasi; satir hizasinin iizerinde (6rnek: pastis')
seklinde goriliniir olmalidir. Numara sonrasinda herhangi bir noktalama isareti

konulmamalidir.
Dipnot, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiiciik yaz1 ile yazilmalidir.

Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi arasinda bir aralik; dipnot numarasi ile
dipnotun ilk satir1 arasinda ise yarim aralik birakilmalidir. Dipnotlar metinden ince

yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

3.2.10.2. Atif/ Referans Dipnotlari ile ilgili Kurallar
Atif/ referans dipnotlarinda ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu

referansta eserle ilgili mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii asagidaki sirayla yer alir:

Yazar ad1 ve soyadi, eser adi, yayma hazirlayan (veya editdr), ¢ceviren veya
cizer ad1 ve soyadi, cilt, basim, bask1 ve yayin bilgisi (cilt sayisi, basim sayisi, baski

sayis1, seri ad1, yayin yeri, yayimevi, yayin tarihi), cilt numarasi ve sayfa sayilari.

Eger referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta

bulunuluyorsa, yukaridaki bilgiler kisaltilarak verilir.

1) Yazar Adi: Bir eserde yazar, kisi veya tiizel kisi (kurum, kurulus gibi) 6zelligini
tagiyabilir. Dipnotta, yazar adlari, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde
tekrarlanir. Yani once yazar adi, (varsa once ilk, sonra ikinci adi), sonra yazarin

soyadi belirtilir.

2) Iki veya ii¢ yazarh eserlerde, her yazarin ads, eserin i¢ kapaginda verilen sirayla

ve aralarina virgiil konularak verilir.

3) Ucten fazla yazari olan eserler icin, sadece ilk yazarin ad1 ve soyadi verildikten

sonra 've digerleri’ anlamina gelen 'vd." veya Latince ‘et.al.” ibaresi kullanilir.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar adi verilmemisse ve
eserin yazar/ yazarlar1 bagka sayfa veya kaynaklardan da elde edilememisse, o
zaman dipnot, eser adiyla baglar. Ancak, eserin yazarlar1 baska sayfa veya
kaynaklardan dogru olarak saptanmissa, o zaman bu adlar, atif yapilan eserin i¢
kapagi disinda bir yerden elde edildiklerini gostermek {izere parantez igine

alinirlar.

I¢ kapakta yazarin takma veya miistear adi kullamlmssa, bu ad dipnotta da
aynen verilir. Ancak yazarin ger¢ek adi biliniyorsa veya saptanmigsa, takma

addan sonra bir parantez veya koseli parantez iginde gosterilebilir.

Kitap adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir.
Ancak, kitap adi, hem asil ad, hem de tamamlayict ikinci ve/veya {igiincii
adlardan olusmussa, o zaman asil ad ve tamamlayic1 ikinci ad arasina, i¢ kapakta
olmasa bile iki nokta iist liste konur. Boylece, asil ve tamamlayici adin birbirine

karistirilmasi dnlenir.

Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk harflerle yazilir ve kitap adindan hemen

sonra virgiil konur.
Siireli yayimnlarin adlari, kitap adlar1 gibi koyu renk harflerle yazilir.

Yayina hazirlayan (veya editor), ceviren, resimleyen, ¢izen vb.'nin adlar:
Kitap, makale gibi eser adlarindan sonra, eger varsa, yukarida belirtilen
kisi/kisiler, 'yayma hazirlayan, editor, ¢eviren vb.' dendikten sonra, iki nokta iist

liste konarak gosterilir. Istenirse, bu islev adlari, ' yay. haz., ed., ¢ev., ¢iz.,

seklinde kisaltilarak da verilebilirler.

10) Makale Adi: Makale yazari/yazarlarinin adindan sonra virgiil konur. Virgiilden

sonra makale adi, ¢ift tirnak i¢inde verilir. Makale adindan sonra yine virgiil

konulur. Bunu kitap ad1 gibi yazilan siireli yayinin adz izler.

11) Tez Adr: Yaymlanmamis tezlerin adlari, makale ad1 gibi ¢ift tirnak icinde verilir.

12) Ansiklopedi maddelerinin adlari: Makale ad1 gibi verilir.

13) Elektronik kaynaklara iliskin dipnotlarda ise,
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a)

b)

Eser, ayn1 zamanda daha once basili halde yaymlanmigsa, o zaman, Once
yazinin yer aldigr ilk kaynagin referans dipnotu, sonra parantez i¢inde
‘cevrimigi’ ibaresi ve daha sonra da eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site

adi ile siteden yararlanilan tarih verilir.

Eger eser daha Once basili halde yayinlanmamigsa, varsa yazarin adi ve
soyadiyla eser adi, sonra ‘cevrimigi’ ibaresi ile eserin yer aldig1 elektronik

kaynagin site ad1 ve siteden yararlanilan tarih verilir.

14) Cilt, Basim, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, ¢eviren,

¢izen, hazirlayan kisilerin adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yayimn bilgileri,

kurallaria uygun bigimde siralanarak verilir.

a)

b)

Cilt bilgisi: Yukarida belirtilen cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar
icin gecerlidir. Bir kitap, sadece bir ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap
birden fazla cilt halinde yayimlanmissa, bu durumda, kitabin kag¢ ciltten
olustugu, 6rnegin 4 c. seklinde belirtilir. Cilt sayisindan sonra virgiil konur ve

eger varsa basim ve baski1 sayilar1 verilir.

Basim, baski bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim (edition) ise, dipnotta
basim sayist belirtilmez. Ancak eserin, 2. veya daha sonraki basimlarindan

yararlanildiysa, o zaman basim sayisi, 2. b., 3. b. seklinde belirtilir.

Atif yapilan eserin basim sayisinin yan sira, baski (print, printing) sayis1 da
mevcutsa, bu sayr da, basim bilgisinden sonra virgiil konarak gosterilir.

Ornegin, 3. b., 12. bsk. gibi.

Yayim bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan
kurulus ve eserin yaymm tarihinden olusur. (istanbul, Remzi Kitabevi, 1999

gibi) Yayim yeri ile yayime1 kurulus arasina virgiil konur.

Atifta bulunulan eserde yayim yeri yoksa bu durum ‘y.y.y.” (yayim yeri yok)
kisaltmasiyla, yayimct kurulusun adi yoksa yine ‘y.y.” (yayimci yok)
kisaltmasiyla ve yayim tarihi belirtilmemisse ‘t.y.” (tarih yok) kisaltmasiyla

gosterilir.
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Eserin i¢ kapaginda yayim tarihi belirtilmemisse, ancak i¢ kapagin arkasinda
copyright tarihi (© semboliinden sonra verilen tarih) gosterilmisse, o zaman

bu tarih, dipnotta yayim tarihi olarak verilir.

d) Cilt ve Sayfa Numaralari: Dipnotlarda, kitap, siireli yayin, ansiklopedi, tez
gibi eserlerin hangi cildinden alinti yapildigini gostermek igin, ilgili cilt
numarasi biiylikk Romen rakamiyla verilir. Bundan sonra virgiil konur ve
hemen ardindan alint1 yapilan sayi, virgiil, yayim yili, virgiil, ilgili sayfa

veya sayfalarin numarasi verilir. (Ornek: C:1V, No:4, 1995, s.1 gibi)

15) Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tiir atiflar i¢in verilen dipnotlarda,
belgenin mabhiyetini bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya

numaralari belirtilir.

16) Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve
haberlerine yapilan atiflarda, siireli yayin makaleleri igin belirtilen kurallar
uygulanir. Ancak, her iki durumda da, makale veya haber basligindan sonra, ilgili

gazetenin adi, gilinii, ay1, yil1 ve sayfasi belirtilir.

17) Kutsal Kitaplara ve Klasik Eserlere Yapilan Atiflar: Kuran ve benzeri kutsal
kitaplara yapilan atiflarda, kitap adlari, koyu renkle yazilmaz.

18) Latin ve Eski Yunanca klasik eserlere yapilan atiflarda, eser adlari, koyu
renkle yazilir. Ancak, bu eserlerin cilt numaralar1 kii¢iik Romen rakamlariyla,

boliimleri ve sayfa numaralari ise Arap rakamlariyla gosterilir. Ornek 9

3.2.10.3. Dipnotlarla Ilgili Diger Kurallar
Referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta
bulunulmas: gerektiginde, bibliyografik bilgiler, asagidaki sirayla ve kisaltilarak

uygulanir:

Yazarmn soyadi, virgiil, eserin uygun bi¢imde kisaltilmis adi, virgiil, sayfa

numarasi.

Bu konuda asagidaki listede verilen uluslararasi ve Tiirk¢e kisaltmalardan bir
tanesi tercih edilmeli; tercih edilen kisaltma yoOntemi tezin biitliniinde

uygulanmalidir.
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Bibliyografik Bilgiler Uluslararasi Tiirkce
Cilt V. C.
Bakiniz V. bkz.:
Karsilastiriniz cf. kars.
Kars1 goriis Vs. k.g.
Ayni eser/yer Ibid. a.c.

Adi1 gecen eser op.cit a.g.e.
Yazara ait son zikredilen yer loc.cit a.y.
Eserin kendi i¢inde yukariya atif supra bkz.:yuk.
Eserin kendi i¢inde asagiya atif infra bkz.: as.
Eserin biitiiniine atif passim b.a.
Baski, basim (print, printing) print. b.

Basim yeri yok w.place y.y.y.
Basim tarihi yok w.date t.y.

Cok yazarli eserlerde ilk yazardan sonrakiler et.al. vd.
Sayfa/sayfalar p-/ pp. S.
Editor/yayina hazirlayan ed.by ed. veya haz.
Ceviren trans.by cev.

3.2.11. Dizin/indeks
Anabilim/Anasanat Dallarinin bilimsel tercihlerine bagli olarak tezlerin

sonunda yer alabilir.

Dizin veya indeks; kitap, dergi, tez, makale vb. bilgi kaynaklarinda yer alan
bilgilere kisa yoldan malumata ulagabilmek i¢in hazirlanan; konu basliklarinin, yer
adlarmin, kisi adlarinin, eser adlarinin, kavramlarin ve terimlerin, yer aldig1 ayrintili

alfabetik listedir.

3.2.12. Ekler
Tez metninin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularinin
listeleri, kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi
malzemeler bulunur. Bu tiir tek bir malzeme i¢in sadece bir ek, birden ¢ok malzeme

icin, gerek goriiliirse, birden ¢ok ek yer alir.

Ek’te yer alan bilgiler, baska kaynaklardan aktarildig: takdirde, bu kaynaklara

iliskin referanslar mutlaka belirtilmelidir.

Ekler alfabe harfleri kullanilarak verilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin
alt boliimleri icin Ek A1, Ek A2, Ek B1, Ek B2 gibi boliimlemeler yapilabilir.
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Ekler boliimiiniin ilk kismina EKLER baghg ile bir kapak sayfasi

hazirlanarak icerigindeki eklerin numaralari ve adlariyla listelenir.

Her ek boliimii, o ekin numarasi1 ve adiyla baglar. Ek A Ekin adi.............
gibi.
Ekler boliimiinde verilen ¢izelge ve sekiller, bulunduklari boliimiin adi altinda

numaralandirilir. (Ornek: Cizelge A.1, Cizelge A.2, Sekil A.1, Sekil A.2)

Fkler bolumiinde verilen denklemler bulunduklari bolimiin adi altinda

numaralandirilir. (Ornek: (A 1.1), (A 1.2))

A4 boyutundan biiyiik harita ve benzeri ekler metin igerisinde degil bu

boliimde verilmelidir.
Indeks, sozliik gibi ekler varsa bu bdliimde verilmelidir.

CD ekleri cildin arka i¢ kapagina yapistirilacak bir cep i¢ine yerlestirilmeli ve
lizerine tez sahibinin adi, ek numaras1 yazilarak ekler i¢in hazirlanacak kapak

sayfasina da ek olarak eklenmelidir. (Ornek: Ek C Bilgisayar programi CD’si)

3.2.13. Ozgegmis
Adi1 Soyadi, lisans ve yiiksek lisans (tarihli) bilgileri belirtilmelidir.

Fotograf, dogum yeri ve tarihi, adres, e-posta adresi, mesleki deneyim,

odiiller, yayinlar, patentler istege bagh olarak verilebilir.

Ozgecmisin devaminda yer alan, koyu harflerle yazilmis TEZDEN
TURETILEN YAYINLAR/SUNUMLAR baslig1 altinda tez ¢alismasindan tiiretilen
yayin ve sunumlarin listesi de kaynaklarin yazim kurallarina goére yazilip
listelenmelidir. Bu listede yer alan yayin ve sunumlar, yazarin genel yayin listesinde

yer almaz.

Ozgegmis boliimii tez sablonunda verilen bigime gére hazirlanir.
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EKLER



€

FATIH SULTAN MEHMET VAKIF UNiVERSITESI
LiISANSUSTU EGITIiM ENSTITUSU
................................ ANABILIM/ ANASANAT DALI
................................ PROGRAMI

TEZ VEYA PROJE KONUSU
EN FAZLA UC SATIR OLARAK BU KISMA
YAZILMALIDIR

YUKSEK LiSANS/ DOKTORA/ SANATTA YETERLIK TEZi

DERYA UVEYSUNA

ISTANBUL, 2019
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€

FATIH SULTAN MEHMET VAKIF UNiVERSITESI
LiISANSUSTU EGITIiM ENSTITUSU
................................ ANABILIM/ ANASANAT DALI
................................ PROGRAMI

TEZ VEYA PROJE KONUSU
EN FAZLA UC SATIR OLARAK BU KISMA
YAZILMALIDIR

YUKSEK LiSANS/ DOKTORA/ SANATTA YETERLIK TEZi

OGRENCININ ADI SOYADI
(Ogrenci Numarasi)

Danisman

(Unvan, Ad1 Soyadi)

DUZELTILMIS TEZ

............................. tarafindan .........................proje
numarasi ile desteklenmistir.

ISTANBUL, 2019
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Ogrencinin

Numarasi e ——

Ad1 Soyadi e

Anabilim/Anasanat Dali .......cocoiiii Dali

Programi e

Danismani e

Es Danigmani (Varsa) PP

Tez Konusu PP PPPRPTR
Tez Savunma Tarihi .1 120.. Saati

Tez Savunma Sinavi, FSMVU Lisansiisti Egitim Ogretim Yonetmeligi uyarinca
yapilmis, sorulan sorulara alinan cevaplar sonunda adayimn tezinin KABULUNE OYBIRLIGI/
OYCOKLUGU ile karar verilmistir.

seklinde degistirilmesi uygundur.

Kanaati
(Kabul/ Ret/
Juri Uyesi Duzeltme) Imza
(DaNISMAN) .vvvevvvieiieeiiie e v ensee s
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BEYAN/ ETiK BiLDIiRIiM

Bu tezin yazilmasinda bilimsel ahlak kurallarina uyuldugunu, baskalarinin
eserlerinden yararlanilmasi durumunda bilimsel normlara uygun olarak atifta
bulunuldugunu, kullanilan verilerde herhangi bir tahrifat yapilmadigini, tezin
herhangi bir kismimnin bagli oldugum {tiniversite veya bir baska tliniversitedeki baska

bir ¢alisma olarak sunulmadigini beyan ederim.

Ogrencinin Ad1 ve Soyadi

Imza
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TESEKKUR

Bu tezin yazilmasinda katki saylayan kisi ve destekleyen kuruluslara tesekkiir

edildigi sayfadir

Ogrencinin Ad1 ve Soyadi

Imza
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TEZ KONUSU

OZET

Ozet sayfasinda, tezde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan iglem, yontem
ve teknikler ile sonuclar, sayfa basinda tezin basligr ve yazar adi belirtilerek 300

kelimeyi gegmeyecek sekilde hazirlanmalidir.

Anahtar kelimerler; en az 5 en fazla 6 terimden olusmalir.
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TEZIiN BASLIGI INGILIiZCE YAZILACAK

ABSTRACT

Abstract sayfasinda, tezde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan islem,
yontem ve teknikler ile sonuglar, sayfa basinda tezin baslig1 ve yazar adi belirtilerek

300 kelimeyi gecmeyecek sekilde hazirlanmalidir.

Anahtar kelimerler; en az 5 en fazla 6 terimden olugmalir.
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ONSOZ

Onsbéz, tezin amaci, ©nemi, kisaca kapsami, gerekiyorsa tezin
hazirlanmasinda karsilagilan giigliikler konusunda bilgilerin yani sira, c¢aligsma
asamasinda bilimsel katki saglayan, maddi ve manevi destegi olan kisi ve/veya

kurumlara tesekkiir gibi agiklamalar igerir.
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: Dokunun kapasitansi

: Isi miktan

: Moment Bilesenleri

: Normal Kuvvet Bilesenleri

: Faz yuka

:Zaman

: Yer degistirme vektori bilesenleri
: Agisal hiz

: Kapasitif reaktans

: Endiktif reaktans

: Asal gerilme dogrultusundan sapma agisi
: Yogunluk

: Kabuk ic gerilmeleri
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